LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
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	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
	Hiệu phó 1
	Hiệu phó 2
	Nội dung trọng tâm

	Hai
29/2
	S
	- Kiểm tra nề nếp đầu tuần
- Hoàn thiện các báo cáo MC kiểm định CLGD của HT
	Kiểm tra TDS, chào cờ đầu tuần
Họp giao ban BGH
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Dự chào cờ đầu tuần
	- Đ/c Nhung: Tập trung chỉ đạo tiết thi GV giỏi TP chu đáo, chất lượng, hiệu quả và Hội thi đồ dùng cấp Quận.
- Đ/c Chi: Tập trung chỉ đạo công tác khám sức khỏe, thi đấu TDTT của Công đoàn, công tác an ninh trật tự và các dịch vụ trong nhà trường
- Đ/c Ngọc: Chuẩn bị chương trình kỷ niệm 8/3 (tập 1 tiểu phẩm hài)

	
	C
	- Xây dựng Dự thảo Nghị quyết Chi bộ và KH tháng 3
- 14h30: Duyệt thực đơn tháng 3 (Đ/c Chi báo cáo)
- 15h00: Kiểm tra việc nộp Hồ sơ đăng ký thi đua vào Đảng ủy phường (Đ/c Nhung báo cáo)
	Hoàn thiện hồ sơ của tập thể và cá nhân đăng ký học tập và làm theo TGĐĐHCM và Dân vận khéo
	- Hoàn thiện biên bản kiểm tra nội bộ tháng 2
- Hoàn thiện thực đơn tháng 3
	

	Ba
01/3
	S
	- 8h: Họp giao ban Hiệu trưởng cấp MN tại PGD
	Kiểm tra tiến độ làm đồ dùng tự tạo
	- Kiểm tra giờ ăn lớp mẫu giáo bé C3
	

	
	C
	- 14h00: Kiểm tra Sổ soạn bài và sổ kiểm tra quy chế khối MGL (GV chủ nhiệm nộp)
- Hoàn thiện báo cáo đăng ký tuyển dụng năm 2016 nộp phòng Nội vụ
	Kiểm tra tiến độ chuẩn bị cho hội thi GVG Thành phố
	- Đánh giá thi đua tháng 2 tổ NV
	

	Tư
02/3
	S
	- Kiểm tra tiến độ hoàn thành đồ dùng, học liệu, hồ sơ, môi trường A1
	Báo cáo hội thi đồ dùng tự tạo cấp trường
	- Kiểm tra hồ sơ nuôi dưỡng tháng 2
	

	
	C
	- 14h00: Kiểm tra Sổ soạn bài và sổ kiểm tra quy chế khối MGN (GV chủ nhiệm nộp)
- 16h: Kiểm tra công tác chuẩn bị khám sức khỏe
	Bồi dưỡng lý thuyết cho GVG cấp Thành Phố
	- Kiểm tra hồ sơ y tế - công tác chuẩn bị khám sức khỏe lần 2 cho trẻ
	

	Năm
03/3
	S
	- Cử đ/c Lan Anh dự chung kết  Hội thi Cô giáo TNDD cấp TP tại trường Amsterdam (Cử đ/c Hiền VP vào lớp B2 thay đ/c Lan Anh)
- 8h30: Kiểm tra Sổ soạn bài và sổ kiểm tra quy chế lớp C2, C3 (GV chủ nhiệm nộp)
- Tổ chức khám sức khỏe cho học sinh toàn trường
	Kiểm tra nền nếp, quy chế chuyên môn các lớp
	- Chỉ đạo tổ chức công tác khám sức khỏe lần 2 cho trẻ
	

	
	C
	- 13h00: Họp Chi bộ
- 14h00: Kiểm tra Sổ soạn bài và sổ kiểm tra quy chế lớp C4, C5 (GV chủ nhiệm nộp)
	Kiểm tra lý thuyết chuẩn bị thi GVG cấp Thành Phố
	- Họp chi bộ 
	

	Sáu
04/3
	S
	- Dự tiết thi GV giỏi đ/c Tạ Vân lớp A1
	Kiểm tra tiến độ hoàn thiện đồ dùng tự tạo  
	- Dự tiết thi GVG đ/c Vân
	

	
	C
	- Kiểm tra Sổ Biên bản sinh hoạt chuyên môn (KT đ/c Nhung)
- 14h00: Kiểm tra Sổ soạn bài và sổ kiểm tra quy chế khối Nhà trẻ (GV chủ nhiệm nộp)
- 17h30: Họp HĐGD và kỷ niệm ngày 8/3
	Kiểm tra hồ sơ minh chứng kiểm định chất lượng
	- Họp HĐGD – kỉ niệm ngày 8/3 
- Kiểm tra tổng vệ sinh toàn trường cuối tuần
	

	Bảy
05/3
	S
	-  Cử Công đoàn và đ/c Quang tham gia Giải thể thao cán bộ, giáo viên ngành GD Quận (Đ/c Chi, Ngọc phối hợp thực hiện và báo cáo)
- Cử đ/c Lan Anh dự lớp cảm tình Đảng đợt 1
	Kiểm tra hoàn thiện đồ dùng cho tiết thi GVG Thành Phố
	- Tham dự thi đấu TDTT  của công đoàn ngành
	

	
	C
	- LVVP
	Làm việc tại văn phòng
	- Làm việc tại VP
	



